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Das Deutsche Schmerz-Zentrum Mainz ist eine der gréBten Schmerzkliniken Europas und spezialisiert auf die
interdisziplindare Behandlung akuter und chronischer Schmerzen. Als erste Schmerzklinik Deutschlands
verbindet es Uber 40 Jahre Erfahrung mit modernen Therapiekonzepten und ist in Versorgung, Forschung,
Lehre sowie Weiterbildung aktiv — in enger Zusammenarbeit mit der Universitdtsmedizin Mainz.

Mitarbeiter (m/w/d) fiir die zentrale Patientenverwaltung
in Voll- oder Teilzeit zum nachstmoglichen Zeitpunkt

Wir bieten lhnen

- Vergitung in Anlehnung an den DRK Reform-
Tarifvertrag

- Zuschuss zum o6ffentlichen Nahverkehr

- Gesundférdernde MaRnahmen

- Hauseigene Kantine

- Job und Familie unter einen Hut bringen? Fir uns
ganz selbstverstandlich...

- Passend zu lhrer Lebenssituation machen wir
Voll- oder Teilzeit fiir Sie moglich!

lhr Profil

- Abgeschlossene kaufmannische Ausbildung oder
eine vergleichbare Qualifikation

- Berufserfahrung im Klinik- oder Praxisumfeld ist
von Vorteil — motivierte Quereinsteiger (m/w/d)
sind ebenfalls herzlich willkommen

- Sicherer Umgang mit MS Office; Kenntnisse in
KISS und ORBIS ist ein Plus, aber kein Muss

- Freundliches, empathisches und service-
orientiertes Auftreten mit ausgepragter
Kommunikationsstadrke und sozialer Kompetenz

- Selbststandige, strukturierte und zuverlassige
Arbeitsweise

lhre Aufgaben

- Aufnahme der Patienten und Erfassung der
Patientendaten im KISS

- Abschluss von Behandlungs- und
Wabhlleistungsvertragen

- Priufung und Erstellung von abrechnungs-
relevanten Dokumenten

- Sicherstellung eines reibungslosen Rechnungslaufs
und Verwaltung der Hauptkasse

- Wertschatzende Kommunikation mit
Patient*innen, Angehorigen und dem Klinikteam

Deutsches Schmerz-Zentrum Mainz
Personalabteilung
Auf der Steig 16, 55131 Mainz

Ihr Ansprechpartner bei fachlichen Fragen ist
Frau Susanne Marquardt
Tel. 06131 —-982 712

Bitte senden Sie die vollstandigen
Bewerbungsunterlagen an
bewerbung@deutsches-schmerz-zentrum.de

Bei entsprechender Eignung werden schwerbehinderte
Bewerber*innen (m/w/d) bevorzugt beriicksichtigt.
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