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Das Deutsche Schmerz-Zentrum Mainz ist eine der gréBten Schmerzkliniken Europas und spezialisiert auf die
interdisziplindre Behandlung akuter und chronischer Schmerzen. Als erste Schmerzklinik Deutschlands verbin-
det es Uber 40 Jahre Erfahrung mit modernen Therapiekonzepten und ist in Versorgung, Forschung, Lehre so-
wie Weiterbildung aktiv — in enger Zusammenarbeit mit der Universitatsmedizin Mainz.

Empfangsmitarbeiter (m/w/d)
fur die Informationszentrale der Klinik
in Teilzeit (65 %) zum nachstmaoglichen Zeitpunkt

Wir bieten lhnen

- Eine abwechslungsreiche, verantwortungsvolle
und eigenstandige Tatigkeit

- Vergitung in Anlehnung an den DRK Reform-
Tarifvertrag

- Zuschuss zum o6ffentlichen Nahverkehr

- Gesundférdernde MaRnahmen

- Hauseigene Kantine

lhr Profil

- Eine abgeschlossene Ausbildung — gerne im
kaufmannischen oder serviceorientierten Bereich

- Sicherheit im Umgang mit MS Office

- Freude an Kommunikation und eine freundliche,
verbindliche Telefonstimme

- Sehr gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift

- Eine offene, herzliche Personlichkeit mit echter
Serviceorientierung

- Selbststandige, strukturierte und diskrete Ar-
beitsweise

- Rahmenbedingungen: Bereitschaft zu gelegentli-
chen Samstagsdiensten (07:30 bis 12:00 Uhr)

lhre Aufgaben

- Zentrale Anlaufstelle fir Telefonate sowie Besu-
cher- und Patientenauskiinfte

- Freundliche und professionelle Reprasentation
unserer Klinik

- Organisation von Post, Kasse und Schlisselverwal-
tung

- Ubernahme von administrativen Tatigkeiten

- Dienstzeiten: Friihdienst (7.00 — 12.00 Uhr), sowie
geplante Abwesenheitsvertretung im Spatdienst
(12.00 — 18.00 Uhr)

Deutsches Schmerz-Zentrum Mainz
Personalabteilung
Auf der Steig 16, 55131 Mainz

Ihr Ansprechpartner bei fachlichen Fragen ist
Frau Johanna Mink, Personalreferentin
Tel. 06131 — 988 983

Bitte senden Sie die vollstandigen Bewerbungsunterla-
gen an
bewerbung@deutsches-schmerz-zentrum.de

Bei entsprechender Eignung werden schwerbehinderte Bewer-
ber*innen (m/w/d) bevorzugt beriicksichtigt.
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